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1. Общ ие полож ения

1.1. Настоящее Полож ение устанавливает порядок  посещения учебных 

занятий в целях обеспечения прав участник ов образовательного процесса и 

контроля выполнения ими основных обязанностей, определенных 

законодательством  Российской Федерации и лок альным и актами школы, в 

том числе: основных ак адемическ их прав и обязанностей обучающихся в 

соответствии со -  статьями 5, 34, 43 «Закона об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 и Уставом  школы; прав и 

обязанностей в сфере образования родителей (зак онных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в соответствии со статьей 44 «Зак она- об 

образовании в Российской Федерации» и Уставом  школы; академических 

прав и обязанностей педагогических работников в соответствии - со статьями 

47, 48 «Закона об образовании в Российской Федерации» и Уставом школы; 

прав, обязанностей руководящих работников и ответственности 

образовательной организации в соответствии со статьей 28 «Закона об 

образовании в Российской Федерации» и Уставом  ш к олы ;- полномочий 

органов государственной власти и местного самоуправления в -  сфере 

образования, установленных «Законом об образовании в Российской 

Федерации».

1.2. Посещение учебных занятий в рамках внутришк ольного контроля 

осуществляется в соответствии со следующими норм ативно-правовым и 

актами: Федеральным  законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.11.2013) 

«Закон об образовании в Российской Ф едерации»;- Постановлением  

правительства РФ от 19.03.2001 N2 196 «Об утверж дении Типового 

полож ения об общеобразовательном  учреж д ен ии»;- Письмом 

М инобразования РФ от 7 февраля 2001 г. N 22-06-147 "О содерж ании и -  

правовом обеспечении долж ностного контроля руководителей 

образовательных учреж дений" ; Письмом М инобразования РФ от 10 

сентября 1999 г. N 22-06-874 «Об обеспечении инспекционно-к онтрольной 

деятельности»;- Уставом  ш к олы ;- Долж ностным и инструкциями 

руководителя образовательной организации, зам естителей руководителя по 

учебной работе.-

1.3. Под учебным  занятием  (определенным Уставом  школы, учебными 

планами, расписанием) понимаются: уроки; лабораторные и/ или 

практические занятие; занятия в рамках элек тивного курса; факультативные



занятия; 3 уроки в рамках дополнительных услуг (в том числе платных); 

занятия системы дополнительного образования детей; индивидуальные 

и/ или групповые занятия; занятие круж ка; занятие спортивной секции.

1.4. Участник ам и образовательного процесса являются: обучаю щиеся;-, 

родители (законные представители) обучаю щихся;-, педагогические и 

руководящие работник и;—, образовательная организация.

1.5. Урок  (учебное занятие) - основная форма организации учебно- 

воспитательного процесса, задача которого создать оптим альные условия 

для становления личности каж дого ребёнка в соответствии с особенностями 

его психическ ого и физического развития, индивидуальных возмож ностей, 

способностей, образовательных потребностей. В этой связи урок  становится 

объектом внутришк ольного контроля с точки зрения деятельности 

обучающихся, направленной на освоение основного содерж ания 

общеобразовательных программ и достиж ение планируемых результатов 

обучения в -  соответствии с требованиями образовательных стандартов; 

учителя, направленной на создание условий для реализации целей общ его- 

образования, обеспечения его качества.

2. Порядок  посещ ения учебного занятия

2.1. К лицам, им еющим право посещения учебных занятий относятся: 

адм инистрация образовательной организации ;- учителя, работающие в 

образовательной организации ;- родители (законные представители) 

обучаю щихся;- лица, осуществляющие контроль и надзор в сфере общего 

образования;- представители педагогического сообщ ества.-

2.2. Основными целями посещения уроков являются: к онтроль соблюдения 

законодательства в сфере общего образования;- обеспечение качества 

образования;- к онтроль освоения обучающим ися основных 

общеобразовательных программ, выполнения требований образовательных 

стандартов к уровню  подготовк и ;- контроль выполнения учебных программ 

по предм ету;- к онтроль подготовки к государственно (итоговой) 

аттестации ;- повышение эффективности деятельности работы шк олы;- 

м етодическ ое сопровож дение и инспектирование деятельности учителя,-  

изучение и обобщение позитивного и инновационного педагогическ ого- 

опыта; ознак ом ление с содерж анием  образования, используемыми



методами обучения и воспитания, образовательным и технологиями, 

системой оценивания достиж ений обучающихся.

2.3. Проверка деятельности учителя мож ет быть внесена в план 

внутришкольного контроля в случае: планового изучения результатов 

промеж уточной, государственной (итоговой) аттестации обучаю щихся;- 

необходим ости оказания методической помощи учи телю ;- подготовки к 

аккредитации образовательной организации ;- подготовки к аттестации 

учи теля;- подготовки к рассмотрению вопроса на педагогическ ом  совете;- 

ознаком ления с методикой преподавания нового учи теля;- обращения 

родителей обучающихся.

2.4. При организации подготовки к посещению и посещении учебного 

занятия рек ом ендуется следующий алгоритм  действий: определение целей 

посещения уроков; определение урока или системы уроков, позволяющих 

достичь цели посещения; представление природы (сущности) изучаемого 

педагогического явления; подготовка к сбору и фиксации информации в 

ходе наблюдения урока; сообщение учителю о посещении урока и 

ознак ом ление с его целями; наблюдения урока и сбор информации; 

предварительная оценка педагогических явлений; первичный анализ урока; 

анализ урока, собеседование с учителем; составление отчетной 

док ум ентации

3. Реглам ент посещ ения учебного занятия

1. Общие полож ения

1. Посещение учебных занятий адм инистрацией регулируется специальным 

планом-график ом , утверж денным  долж ностным  лицом  (директор или его 

заместитель).

2. Работники, посещающие учебное занятие обязаны убедиться в отсутствии 

объективных обстоятельств, препятствующих посещению (болезнь учителя, 

низкая тем пература в классе и т.п.).

3. Не допускается посещение учебного занятия лицами, не имеющими 

отношения к учебно-воспитательном у процессу и его субъектам .

3.2. Посещение учебного занятия адм инистрацией, долж ностным и лицами 

органов управления образовании



1. Руководители ш колы, специалисты управления образования им еют 

право на внеплановое посещ ение учебных занятий и на посещ ение без 

разреш ения (согласия) учителя, педагогическ ого работника.

2. Адм инистратор вправе предупреж дает учителя о своем посещении урока 

за 10-15 м инут до начала урока;

3. В случае проведения тем атическ ого контроля, требую щего специальной 

подготовки к учебном у занятию, учитель долж ен быть предупреж ден не 

менее чем за 2-3 дня до занятия.

4. В случае возник новения чрезвычайных обстоятельств члены 

адм инистрации им еют право посещения урока без предупреж дения учителя, 

педагогического работника.

5. Долж ностное лицо, обладающее правом контроля (руководство школы и 

работники управления образования), м ож ет предварительно ознакомиться с 

тематическ им  и поурочным  планом учителя, рабочей программой.

6. Заместители дирек тора по УВР, на которых возлож ена ответственность за 

осуществление контроля, планирует свою работу по посещению уроков 

таким образом, чтобы иметь возм ож ность посетить необходим ое количество 

учебных занятий для получения объективной информации о качестве 

учебно-воспитательного процесса.

3.3. Посещ ение учебного занятия представителям и педагогическ ого 

сообщ ества

1. Правом свободного посещения учебного занятия обладаю т учителя, 

педагогические работники образовательных организаций любого вида и 

типа в рамках научно-практических конференций, м етодическ их семинаров, 

мастер классов и других открытых мероприятий, проводим ых на базе школы.

2. Посещения учебных занятий учителями, педагогическ им и работниками 

школы возмож ны по предварительном у согласованию с учителем  в рамках 

работы м етодических объединений школы, обмена опытом, изучения 

инновационной деятельности учителя, передовых педагогическ их

технологии.



3. На участник ов отк рытых мероприятий распространяются все ограничения 

в процессе наблюдения за ходом учебного занятия, определенные данным 

полож ением.

4. Посещ ение учебного занятия родителям и обучающ ихся

4.1. Родители (законные представители) обучающихся при посещении 

учебных занятий могут: ознаком иться требованиями учи теля;- оценить 

работоспособность своего ребенка, его ак тивность на зан яти ях;- посмотреть 

умение ребенка грамотно, правильно излагать свои м ы сли ;- сравнить 

объем знаний ребенка с образовательным  стандартом , объем ом - знаний 

других учащихся; убедится в объективности оценки учебной деятельности 

ребенк а.- Понять место ребенка в к оллек тиве;-

4.2. Родители (законные представители) во время посещения не вправе 

давать оценк у технологиям  и средствам обучения, методическ им  приемам, 

которые использует учитель;

4.3. Родители (законные представители) обучающихся им еют право 

посещать учебные занятия только с разрешения дирек тора школы.

4.4. Во время посещения учебного занятия родителей обучающихся 

сопровож дает зам еститель директора или другой работник  школы по 

распоряж ению дирек тора школы.

4.5. На родителей (зак онных представителей) обучающихся, посещающих 

учебное занятие распространяются все ограничения в процессе наблюдения 

за ходом учебного занятия, определенные данным  полож ением.

4.6. Родители (законные представители), исходя из интересов своего 

ребенка, имеют право доводить свое мнение об уроке до сведения учителя и 

руководителей школы.

5. Организация посещ ения учебного занятия

5.1. График посещения учебных занятий в рамках плановых проверок  

доводится до сведения учителей, педагогическ их работников в начале 

учебного периода (год, четверть, месяц, декада, неделя).

5.2. По уваж ительным  причинам (болезнь учителя, отсутствие на уроке 

большого числа учащихся из-за эпидемии, сбой в работе техническ их



средств, оборудования и т.п.) учитель имеет право просить перенести 

посещение занятия долж ностным и лицами на другое время.

5.3. При ж елании родителей (законных представителей) посетить учебное 

занятие дирек тор ) зам еститель директора по УВП) осуществляет следующие 

действия: приним ает письменное заявление родителей (законных 

представи телей)- обучающихся о ж елании посетить учебное занятие; 

согласовывает день и время посещения занятий по интересующем у 

предмету (образовательной программе) с учителем  и родителем (законным 

представителем );- назначает сопровож дающего родителей (законных 

представителей) на учебное занятие.-

6. Ограничения в посещ ении учебного занятия и процессе наблюдений на 

уроке

6.1. Запрещается появление посетителя на учебном  занятии после его 

начала.

6.2. Посетителю запрещается покидать учебное занятие до его завершения.

6.3. Руководство школы м ож ет покинуть классное пом ещение в 

исключительных случаях.

6.4. Посещающий не вправе вмешиваться в ход учебного занятия.

6.5. Посещающий в ходе занятия не имеет право выраж ать свое отношение к 

учителю, учащим ся, к уроку.

6.6. Посещающий не вправе пользоваться во время учебного занятия 

средствами м обильной связи.

6.7. Фотосъемки, аудио и видеозаписи на уроке разрешается делать только с 

согласия учителя и руководства школы.

6.8. Во время урока посещающий не имеет права беседовать с учащимися, 

задавать им вопросы и т.д.

6.9. Запрещается изменение хода и структуры урока по просьбе 

(требованию) лица, посещающего учебное занятие.

6.10. Лицо, посещающее учебное занятие, не им еет права задерж ивать 

учащихся после звонка, извещающего об ок ончании урока.



7. Наблюдение учебного процесса на учебном  занятии

7.1. Посещающий урок  вправе вести записи результатов наблюдения; 

долж ностные лица, осуществляющие контроль, делаю т записи в 

специальных ж урналах (тетрадях).

7.2. Присутствующий вправе обратиться к учителю с просьбой предоставить 

учебные материалы, которыми пользуются учащиеся в ходе урока.

8. Статус информ ации, полученной при посещ ении урока

1. Информация, полученная в ходе посещения учебных занятий 

долж ностным  лицом  школы, обладает статусом внутренней информации; 

информация, полученная работниками управления образования, - 

внутренняя информация этого органа.

2. С информацией об учебном  занятии (деятельности учителя), результатах 

контроля вправе ознак ом иться члены педагогическ ого коллектива и 

работники управления образования.

3. Информация о посещенном  учебном занятии м ож ет быть использована 

на заседании м етодическ ого объединения учителей -предм етник ов;- на 

совещании при директоре и/ или заместителе дирек тора п о - учебном 

работе; на оперативном  совещании педагогическ ого к оллек тива;- на 

педагогическом  со вете;- на родительском  собран и и ;- в ходе подготовки 

аналитическ их справок  при оценке качества образования, проведении 

процедуры аттестации учителя, педагогического работника, аккредитации 

образовательной организации.

4. Исходя из принципа педагогической целесообразности и во избеж ание 

нанесения вреда учебно-воспитательном у процессу и работе учителя, 

руководство школы и управления образования м ож ет ограничить 

распространение информации о педагогической деятельности учителя.

5. Фото, аудио и видеоматериалы, содерж ащие информацию об уроке и 

педагогической деятельности учителя, могут быть использованы в средствах 

массовой информации с разрешения учителя, руководства школы и тех лиц, 

кто запечатлен в этих материалах (в том числе учащихся).



б. Использование фото, аудио-, видео -  м атериалов в средствах массовой 

информации, в научных изданиях возмож но тольк о при обеспечении 

соблюдения авторских прав учителя.

9. Анализ посещ енного учебного занятия

1. Анализ посещения учебного занятия вк лючает четыре обязательных этапа: 

самоанализ урока учи телем ;- анализ урока долж ностным  лицом, 

посетившим ур о к ;- 8 согласование выводов учителя и долж ностного лица 

по результатам - посещенного урока; оформ ление необходим ых 

документов, отраж ающих посещение- учебного занятия.

2. В ходе проведения обсуж дения и анализа урока долж ностные лица вправе 

ознакомится с к онспектом  урока.

3. Использование учителем , педагогическим  работником  рекомендаций и 

замечаний, выск азанных долж ностным и лицами, обязательно.

4. В рамках проведения к онференций, семинаров, мастер-классов 

проводится свободное обсуж дения учебного занятия, в котором могут 

принимать участие все присутствовавшие на занятии лица.

5. Учитель имеет право выразить свое согласие или несогласие оценкой 

учебного занятия.

6. Посетившим урок  педагогическим  работникам  дается время для 

составления первичного анализа.

7. Рекомендуется проводить анализ учебного занятия в день его посещения, 

выделить на его проведение достаточное к оличество времени.

8. Учителя, руководители м етодических объединений, другие 

педагогические работники школы, посетившие учебное занятие, вправе дать 

рекомендации по совершенствованию учебно-воспитательного процесса. 3.

9. Запрещается проводить анализ учебного занятия родителям обучающихся.

10. Д окум енты, отраж ающ ие посещ ение урок ов

10.1. Посещение учебных занятий в рамках плановых и других проверок  и 

мероприятий завершается составлением  док ум ента (справки, карты урока, 

аналитическ ой записки).



10.2. Выводы, содерж ащиеся в документах, отраж ающих результаты 

посещения учебных занятий, учитываются адм инистрацией при принятии 

управленческих решений (поощрении, налож ении взысканий, 

распределении учебной нагрузки и т.п.)

10.3. Обязательно ознак ом ление учителя со всеми документам и, 

составленным и после посещения его уроков, в том числе под роспись.

10.4. Решение вопроса об ознакомлении других членов коллектива с 

документам и о посещенных уроках (педагогической деятельности учителя) 

относится к к ом петенции руководства школы.

10.5. Посещение уроков в период аттестации учителя, педагогического 

работника завершается составлением  заключения о соответствии 

педагогической деятельности учителя к валифик ационным  требованиям той 

или иной категории.

10.6. Сроки хранения док ум ентов, отраж ающих посещение уроков -  5 лет 

(продолж ительность м еж аттестационного периода).

10.7. Запрещается знаком ить родителей и учащихся с документам и, 

харак теризующим и учебное занятие (деятельность учителя, педагогического 

работника).

9 Правила посещ ения и анализа учебного занятия

4.1. Перед анализом  (или в ходе него) каж дый педагог им еет право 

обратиться к учителю с просьбой уточнить тот или иной аспект урока

4.2. Оценки анализирующим  учебного занятия даются в конкретной форме с 

использованием  уваж ительных форм обращения к учителю.

4.3. Анализирующий не к омментирует наличие/ отсутствие педагогических 

явлений, он оценивает их с точки зрения грамотности применения

4.4. Запрещается выск азывать негативные оценки учебного занятия в 

присутствии обучающихся и из родителей.

4.5. При участии в обсуж дении/ анализе учебного занятия нескольких 

человек  долж ностное лицо высказывает свое мнение последним.

10. Сроки действия Полож ения и порядок  его изм енения



1. Полож ение о посещении учебных занятий участник ам и образовательного 

процесса приним ается педагогическим  советом школы и утверж дается 

приказом директора школы.

2. Изменения (дополнения) в Полож ение вносятся педагогическ им  советом 

образовательного учреж дения в соответствии с изменением  нормативных 

документов, регулирующих отношения в сфере общего образования.

3. Срок действия настоящего Полож ения определяется решением 

педагогического совета школы.
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